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臺北市立復興高中 110學年度第 2學期第 7次主管行政會報會議紀錄 

日期:111年 04月 12日上午 09:10 

地點:校史室 

主席:劉桂光校長 

出席人員:如簽到表 

紀錄:李雪芳 
一、校長致詞 

1.感謝同仁協助上週六完成戲劇班招生工作，本週末至下周一接續辦理音樂班招

生術科試務工作。 

2.近日疫情升溫(確診學校數持續增加)，相關事務增多，感謝學務處夥伴的辛勞。 

也請教務處協助，提醒教師預先準備因應停課之線上教學課程；另請教務處思

考規劃線上教學之巡堂，以利同仁於教師線上教學時之巡堂作業。 

二、各處室工作報告 

(一)教務處 

【教學組】：無 

【註冊組】 

高三分科考試報名繳費方式日程表如附件，請出納組、會計室協助 6/10-6/13

線上及 6/15-6/16現金兩階段收費。請各班導師關鍵時間點協助宣導聯繫。 

【設備組】：無 

【實研組】：無 

【藝術組】 

1.4/9（週六）本校 111學年度戲劇班甄選入學術科測驗已進行完畢，感謝所

有師長的協助！ 

2.4/16（週六）-4/18（週一）將進行 111學年度音樂班聯合術科測驗，也勞

煩所有參與試務的師長大力協助！藝術組謝謝師長們的支持！ 

3.音樂班聯招截至 4/11（週一）下午 3:00教育部回報作業，有一居家隔離之

考生，預計 5/29（週日）進行補考作業。 

【教務主任】 

1.國中會考相關工作人員與監試人員、試場平面圖。 

2.本校生活科技科教師甄試，初試日期的訂定，需考量外縣市考生之報考意願

與本校同仁之試務工作。 

校長回應 

1.有關 111年國中教育會考規劃，請加註說明：備用試場之監試委員於啟動前

需支援試務工作及英聽設備之處理。  

2.請教務處轉知各科科召，預先確認監試委員(教師)皆已知悉。 

3.有關本校生活科技科教師甄試(獨招)，初試日期預訂於 5/6(五)晚上辦理。 
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(二)學務處 

【生輔組】 

5/27下午 13:00-14:00班會課辦理防空演練。 

【訓育組】 

1.4/8與高中生有約延至 6/17。 

2.5/6當日活動取消約延至 6/10。 

【衛生組】 

依臺北市政府禁用一次性及美耐皿餐具執行要點，為落實垃圾減量、保護環境，

請各處室於開會或舉辦活動（如校慶、家長座談會等活動）時，依法不得提供

杯水及塑膠瓶裝水，若有供餐，應優先採用環保材質之便當餐具。 

【體育組】 

1.4/20校慶陸上運動會個人項目是否續辦？ 

2.原訂 4/12教育盃壘球錦標賽暫緩辦理。 

3.原訂 4/11-12撞球隊參加全國中等學校撞球聯賽延期舉行，另行公告。 

4.球學聯盟籃球賽事延期至 4/30後辦理。 

【學務主任】 

臺北市復興高中 110學年度交通安全教育實地訪視： 

1.日期:111年 5月 16日 

2.流程:如附件 

3.訪視重點： 

(1)完成交通安全網站 

(2)交通安全研習比例 

(3)交通安全 SWOT分析 

(4)執行計畫的 PDCA 

(5)針對 12月份委員訪視意見說明 

(6)車頭務必朝外停放 

(7)道安資訊網肇事熱點親師生宣導 

4.重點提醒： 

實地訪視簡報報告者如為校長會更好。 

流程： 

人員介紹           10:00~10:05（5分） 

召集人和校長簡報   10:05~10:25（20分） 

情境參觀           10:25~11:00（35分） 

資料檢閱/學生訪談  11:00~11:35（35分） 

校長回應 

1.有關 110學年度交通安全教育實地訪視，感謝學務處的整理規劃。 

建議將交通安全計畫之分析、摘要重點，提供給老師參閱。 
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請將交通安全 5 大守則印製成海報，製作宣導梗圖提供給老師、學生與家長，

並請秘書協助轉知家長群組。 

請總務處協助教師停車、設置交通安全設施。 

2.有關體育賽事，請體育組預先評估：疫情下辦理比賽(戴口罩)、暫緩辦理，

或詢問他校之辦理狀況(是否可以：不戴口罩、賽道拉寬)，並於評估後再確

認是否辦理。 

3.有關校慶之籌辦，請學務處思考規劃，在「正常辦理」與「停止辦理」之間，

採最小規模、最低限度方式辦理。 

因目前無大型集會，無法辦理頒獎，請學務處規劃採小規模方式辦理，如：

利用團體活動時間。 

4.至於傑出校友頒獎，原則上希望可以辦理，若因疫情採小規模方式辦理，如：

請資訊社學生採訪校友、拍照/攝剪輯，並放置於學校網頁上。 

建議邀請校友與本校師生對話，請學務處、圖書館與輔導室一起協助規劃。 

希望未來能組織、引入校友之專業資源，發揮其功能，俾利本校學生之學習

與發展。 

 (三)總務處 

1.「111年萬安 45號演習防空疏散避難演練實施計畫（草案）」來函已會相關

單位，需①確認各班避難位置。②確認避難路線圖。③事先對學生教育宣導。 

(1)演練時間： 

①第 1次預演：於校內計畫頒布前各校自行擇日實施疏散路線踏勘。 

②第 2次減員預演：各校自行擇日找教職員（含學生幹部）實施疏散避難
演練。 

③第 3次全員預演：5月 16日至 6月 13日間擇日預演，本次預演日期需以
二代表單報局備查。 

④正式：111年 6月 17日（五）下午 2時至 2時 30分。各校行事請全數排
開調動。 

(2)演練場所： 

依計畫，得規劃在 2樓以下建築室內空間實施避難，惟應建立相關數據並
納入疏散避難規劃。 

（停車場內車輛無須移動，確認為停止狀態即可，學生於車道間集合） 

①本校目前可行之地下避難處所： 

中正堂、操場地下停車場、操場地下會議室及教室、藝術大樓地下停車場。 

②若於一樓空間做為避難處所： 

藝術大樓一樓廣場、篤行樓一樓教室、復興大樓一樓。 

(3)事先安排教育訓練： 

遭遇空襲狀況，個人掩蔽要領如下： 
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①選擇：盡量選擇混凝土材質之堅固建物進行掩蔽。 

②避離：離開高樓地帶、玻璃外牆及家室窗戶等，進入室內及背離窗戶區
域。 

③姿勢：背向窗戶或爆炸方向，盡量壓低身體，採跪或趴下姿勢，拱起身
體胸口離開地面。以雙手遮住眼睛，姆指摀住耳朵，嘴巴微張
（爆炸會產生強大推震力，震飛人車或造成無數飛濺破片，其次
爆炸衝擊波不管有沒有牆壁等遮蔽物，都會對周遭產生瞬間壓力
差，可能對人體造成耳膜破裂、眼球突出或內臟損傷等傷害）。 

(4)其他事項： 

①預計 5月 16-20日間於西松高中辦理觀摩示範演練。 

②近期將再發函公告正式版計畫及簡報。 

2.請各處室協助檢視目前「緊急應變小組分組表」、「演練腳本」是否有需調整

部分。 

校長回應 

有關 111年萬安 45號演習，請各組依據原公版內容檢視後再調整修訂。 

建議防災演練亦可參酌使用，將防空、防災一併思考，便於師生熟悉演練內容。 

依照本校建物與地理條件，演練場所需再檢視調整，請學務處協助盤點、精算

學校可使用之空間。 

另請主任教官加入防空演練小組，提供專業建議，協助確認計畫之教育訓練與

演練腳本，並於課堂中宣導。 

(四)輔導室 

1.高三個申面試技巧及書面審查的說明會，為避免群聚及跨班活動，改成 4月

19日(二)下午 4點 30分至 6點 30分辦理線上說明會。 

2.4月 12日(二)中午辦理青年教育儲蓄戶校內推薦初審會議。 

3.4月 14日(四)中午舉辦高一普通班導師暨課諮師選班群說明會議，說明高一

學生選班群相關事宜。 

4.近期學生自我傷害案件頻傳，請總務處及學務處確依校園安全維護工作表，

落實各項檢核工作，如附件。 

5.自殺防治守門人研習，超過半數同仁傾向本次研習擇週間晚上辦理，並加班

補休，有註明於無課務時使用。目前擬於 111年 5月 17日(二)晚上 6:00-

9:00辦理。 

校長回應 

有關自殺防治守門人研習，請資訊組協助確認同仁之出席情形。希望藉此研習，

培養老師對於學生狀況之敏感度，於三級防治上第一線同仁可以積極處理，以

避免事後之通報與處理。 
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(五)圖書館 

【服推組】 

1.111學年度第一階段申請於上周五 4/8截止報名。目前表單報名人數高一

180人，高二 331人，預計 4/15(五)公告初審結果。 

2.下周一 4/18高一自主學習於 google classroom線上點名。 

3.110-2圖書資訊委員會將於 4/26(二)中午假第一會議室召開，敬邀各位主任

及科召與會。本次採購預算為 66,320 (含 110-1 教科書結餘款 20,000 元)。 

【資訊組】 

1.因疫情狀況嚴重，很可能隨時轉為線上教學，請老師們確認好每一門課程都

已經開好 google classroom，並且準備好線上直播用之設備。 

2.各班陸續有自主隔離狀況之學生，資訊組配合教學組作業建立各班線上直播

用課程帳號與提供平板借用，請被通知之導師指派學生領取教學直播用平板

並簽收借用表。 

【圖書館主任】 

各處室辦理研習時，請向同仁宣導使用公務信箱帳號登陸，以便同仁之研習資

訊可以覈實處理。 

校長回應 

1.有關自主學習課程，感謝圖書館同仁的規畫與辛勞。 
建議以下重點協助老師： 

(1)讓老師以自我調節方式指導學生。 

(2)規劃建置(指導)老師轉介系統，以利指導老師收滿班級人數後，可以將
超額之學生轉介給適合之教師。 

2.有關線上教學部分，請教務處協助建置「教學模組」提供給老師，設計同步

與非同步互相搭配，以利提升線上教學品質，並掌握學生上課之情形。 
以長期而言，未來將開放線上學習，如：臺北市政府正籌辦設置網路高中，
預計於 5-10年內將影響一般高中與教師之生態。 

(六)教官室：無 

(七)人事室 

1.教育局通知 112學年度本校班級數普通班將減少 1班，教師員額將由 154名

降為 152名。 

2.有關本校生活科技科教師獨招部分，請教務主任儘快提報簡章至教評會審查。 

校長回應 

有關 112學年度減班及教師員額部分，請教務主任再與校長研商因應；另請主

任教官協助，確認減班後之學創人員員額數。 
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(八)會計室：無 

(九)秘書室 

有關公文呈核部分，請各處室主任提醒組長與承辦同仁儘早辦理，避免於最後

限辦日期才簽辦送出。 

校長回應 

請同仁互相幫忙，必要時承辦人員務必電話通知，以利同仁支援協助。 

(十)家長會：無 

(十一）教師會：無 

三、提案討論：無 

四、臨時動議 

校長： 

1.有關本校長期發展規劃： 

請總務處列為學校發展重點，協助規劃，也請其他處室同仁思考如何規劃。 

規劃期程分為：5-8年中期、10年以上長期。 

目前學校已 70年，有許多老舊應重新思考，學校應儘早規劃，會有更多的

發展可能性。請同仁於規劃時，應連帶思考未來的學校型態，儘可能多吸納

新的事物，對學校助益較大。 

2.另樂群樓整修工程之結案與申請設備經費計畫書，請總務處先與校長商議。 

散會(10:43) 


