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臺北市立復興高中 110學年度第 2學期第 6次主管行政會報會議紀錄 

日期:111年 04月 06日上午 08:15 

地點:校史室 

主席:劉桂光校長 

出席人員:如簽到表 

紀錄:李雪芳 
一、校長致詞 

1.上週校外教學順利圓滿，未受疫情影響，感謝學務處夥伴的辛勞，也謝謝校內

同仁協助運作順利。 

2.感謝教務處對於戲劇班、音樂班招生術科試務的準備。 

(1)音樂班招生術科考試相當複雜，其試務手冊從無到有，感謝教務處與音樂班

同仁的辛勞！若有未完備之處，下一個承辦學校將繼續辦理，讓試務工作建

置得更精準完備。 

(2)戲劇班是全國唯一的招生，目前主管機關於招生部分尚有補助及系統支援，

未來若無提供相關協助，本校需自行辦理獨立招生。考量戲劇班之招生規摸

不大，建議藝術組與戲劇班同仁能獨力完成。 

(3)不論學校內外工作，請同仁互相體諒幫忙；至於原存有之長期問題，試著以

正向態度的去解決，把事情做得更好。 

3.請同仁預先做好防疫準備，目前疫情已進入新階段：確診數增加、輕症人數變

多。學生對於防疫措施亦已漸彈性疲乏，請同仁協助加強宣導，提醒師生同仁。 

請教務處提醒老師，做好線上課程準備，以便因應疫情擴大停課時之教學。 

請輔導室提醒升學面試學生之防疫準備。 

二、各處室工作報告 

(一)教務處 

1.有關週五團體活動，考量上週(4/1)學生在選課方向尚未進入狀況，本週

(4/8)擬針對學生未來大學生活與學習做補強與說明，以提升學生未來生涯

規劃之動機。 

2.有關選班群說明會部分，擬於 4/22(五)班會時間辦理，另請高一級導師黃敏

惠老師協助詢問同仁意見。 

3.111學年度戲劇班特色招生甄選入學術科招生試務工作手冊。 

4.111學年度北區音樂班甄選入學聯合術科測驗試務人員工作手冊。 

校長回應 

1.以下 2案於實際執行與預定規畫有落差，後續需再另訂時程討論與精進： 

(1)有關段考提早交卷的規劃。 

(2)有關高 3下團體活動的規劃。 

2.近日因應疫情，藝術班術科招生考試，可能有補考之需求，請預先做好因應

措施。 
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3.請依據會議討論決議修正試務手冊。另請同仁協助辦理以下事項： 

(1)戲劇班部分： 

A.請規劃發燒學生之考場動線(標示藍色線)，並確認防疫設備(如防護衣、

口罩、酒精等)。 

B.請學務處與總務處協助，考試前一天於復興大樓前拉設封鎖線，避免考

生家長誤入非考場區域。 

原則上，請藝術組引導家長往篤行、自強樓、藝術大樓與操場休息。 

(2)音樂班部分： 

A.試務工作時數太長，建議工讀學生輪班休息，另請向總召學校反映。 

B.考量(試務期間)週日住宿生回宿、週一(4/18)線上教學演練，請教務處

預先規劃另一批人力因應及演練場地。 

C.請於專家學者防疫會議中，請教有關休息區規畫之意見與建議。 

D.請於 4/14闈場場佈後確認機電測試，並於完成後拍照紀錄。 

試務期間，人員進出闈場需做拍照與相關記錄。 

另請確認 4/15出席闈場會議之總召學校與主管機關人員。 

E.請修正地下大會議室之空間規劃，調整為製卷/工作/飲食三大區塊。 

F.時程表上需標示工作人員數量，以便家長會調配協助之志工人力。 

G.請將考試時程標示清楚，並提供給學務處發函予大屯派出所，以利警察

人員於考試期間之交通指揮。 

H.有關入闈人員之檢疫(PCR快篩)與防疫設備規劃、命題人員若染疫之備用

人選及因應，請協助預先規劃腹案，並向總召學校確認清楚。 

I.有關量體溫部分，請學務處協助評估考試期間架設熱像儀之時程，或以

保全人力替代。 

J.請規劃考試期間(清潔組)廚餘清理之人力。 

K.請預先規劃雨天備案與動線。 

(二)學務處 

1.感謝同仁對於教育旅行的協助。 

2.有關防疫措施，尚待教育局公布防疫指引。學生請防疫假目前原則上為 1 週，

後續再依主管機關規定做滾動式修正。 

3.近日社團參加 4個聯展，學務處會再進一步清查學生是否以個人名義，或是

整個社團參加；另 4/17辦理陸上運動會。 

校長回應 

1教育旅行檢討會請學務處協助安排。 

建議未來(請旅行社安排)師生一起用餐，以利師生互動，並提升餐點品質。 

2.有關社團參加聯展，請學務處向明倫高中詢問確認，並向學生宣導留心疫情。 

另有關校慶活動，近日因應防疫停辦二週(4/2~4/16)，請學務處持續關注疫

情，至 4月底再評估，隨時做好應變。 
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(三)總務處 

【文書組】 

1.截至 111年 03月 31日止，111年 03月逾期公文件數及比率分析表如下： 

 

 

2.111年度本校行政用紙(A4)採購量目標數 161.99。 

3月份採購數量為 20箱，目前總計 20箱。 

3.111年度 03月份各處室影印紙領用情形(截至 111.03.31止) 

目前實際使用數量總計 86.2箱。 
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【總務主任】 

1.「111年萬安 45號演習防空疏散避難演練實施計畫（草案）」來函已會相關

單位。 

(1)演練時間 

A.第 1次預演：於校內計畫頒布前各校自行擇日實施疏散路線踏勘。 

B.第 2次減員預演：各校自行擇日找教職員（含學生幹部）實施疏散避難演
練。 

C.第 3次全員預演：5月 16日至 6月 13日間擇日預演，本次預演日期需以
二代表單報局備查。 

D.正式：111年 6月 17日（五）下午 2時至 2時 30分。各校行事請全數排
開調動。 

(2)演練場所 

依計畫，得規劃在 2樓以下建築室內空間實施避難，惟應建立相關數據並納

入疏散避難規劃。本校目前可行之地下避難處所：中正堂、操場地下停車場、

操場地下會議室及教室、藝術大樓地下停車場。（停車場內車輛無須移動，

確認為停止狀態即可，學生於車道間集合） 

(3)其他事項 

A.預計 5月 16-20日間於西松高中辦理觀摩示範演練。 

B.近期將再發函公告正式版計畫及簡報。 

2.有關停車管理辦法，工程科股長提醒：依據 109年 9月 24日北市教工字第

10930866142號函：「說明：...三、...（二）、...除有配合夜間或假日加班

延長停放時間之需要者，應另案簽報校（園）長核定外，教職員車輛禁止於

夜間及假日停放，...。」所謂另案簽報，應符合「加班延長停放」為前提。

擬刪減管理要點內部分文字敘述後正式公告。 

校長回應 

同仁符合加班要件，需依規定刷卡並准予延長停車。 

針對過夜停車部分，需再評估規劃，依規定應如何處理。 

請總務主任詢問主管機關，學校設有教職員宿舍，可否提供其夜間停車。 

(四)輔導室 

1.4月 6日中午 122個案會議。 

2.4月 14日晚上 6點 30分至 8點 30分，舉辦高一普通班選班群家長說明會。 

3.高三學習歷程檔案截止上傳日期 4月 6日下午 5點。 

校長回應 

有關高三學習歷程檔案上傳，請輔導室這 2天再提醒學生。 
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(五)圖書館 

有關請防疫假學生借用平板部分，各班派資訊股長到圖書館借用。 

請教務處與圖書館保持密切聯繫，以便告知因應防疫之其他需求。 

校長回應 

請教務處協助每日統計、回報請防疫假之學生人數，務必請學生註明具體理由

(如：接觸確診者、收到主管機關之細胞簡訊通知)，以避免學生請假浮濫。 

(六)教官室：無 

(七)人事室：無 

(八)會計室：無 

(九)秘書室 

同仁若需透過 Line傳送訊息給家長會，請將資料提供給秘書室。 

(十)家長會：無 

(十一）教師會：無 

三、提案討論 

四、臨時動議 

散會(10:10) 


