	臺北市立復興高級中學藝術類科兼任教師請假單        年   月   日

	單位
	任教科目
	姓名
	簽章
	附繳證件名稱
	職務代理人簽章

	
	
	
	
	 
	

	假別
	□事假                □病假              □其他 (　　     ）

	事由
	

	起迄日期
	   自   年   月   日    時   分  起至   年   月   日  時   分止 共  日  時

	當日

授課
	 年    班   科目：                節數：第        節  合計：    節

	調、補課

時間
	    年   月   日    第       節

	各科行政教師
	課務處理
	教務處   

	（請核章）
	□自行調課

□補課

□自行請代理，鐘點費自付

□由學校請代理，鐘點費由

  學校核發鐘點費中扣除

□扣授課鐘點費

□由科辦公室安排，費用自
  付
	藝術組
	教學組
	教務主任

	注意事項
	1、 請假人員應於事前或當日填具假單，經核准後，方完成請假手續。除急病或緊急事故，得由其同事或家屬親友代辦或補辦請假手續外，不得事後補假。
二、本表請繳至各科辦公室，由行政教師彙辦後送教務處。


