簽於     科                                      112年  月  日

一、本科112年文康活動經奉核准辦理並預借參加人員 OOO等O人活動所需經費計新台幣OOO元整，活動當日實際參加活動人員計有OOO等O人（如附實際參加活動者簽到退名冊），擬依實際參加人數辦理核銷轉正。

二、本次活動預借數額 OOO 整，請總務處出納組辦理預借轉正事宜。

請各科承辦人簽章   敬會  人事室
總務處出納組
會計室
