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臺北市立復興高級中學學生緊急傷病處理辦法 

 

壹、 目的：為加強維護學生在校內活動之安全及避免事故傷害發生，且於事故

傷害或突然疾病時，能迅速、妥善，適當的處理照顧，期使傷害減

至最低，特訂定本辦法。 

 

貳、 依據：北市教七字第 09235964700 號函辦理。 

 

參、 處理辦法： 

一、 傷患處理原則： 

（一） 本校學生發生事故傷害或突發疾病時，傷害狀況較輕微者請在

場人員（學生或老師）迅速通知健康中心、護理人員初步評估

與處理，並判斷是否需送醫治療，若需送醫則連絡導師、生輔

組長（輔導教官）及家長。 

（二） 傷病較嚴重者，請在場人員（學生或老師）迅速通知健康中心

護理人員或護理老師到場急救，並迅速通知學務處及教官室立

即連絡 119 救護車將傷患送醫治療，且通知導師、輔導老師、

輔導教官及家長，並報告校長。 

二、 護送傷患就醫原則： 

（一） 一般情況： 

指神志清醒、行動無礙的輕傷患。經健康中心護理人員初步評

估處理後，仍需就醫時，由護理人員連絡輔導教官通知家長帶

回就醫，並通知導師。若無法連絡到家長且需送醫時，護送人

員的優先次序為 (1)導師 (2) 輔導教官 (3) 生輔組長

或其他教官 (4) 校護 (5) 衛生組長或其他學務人員。 

（二） 有生命危險或特殊情況－指意識不清、行動不便的重傷患，經

護理人員或謢理老師到場急救後，救護車送醫的護送人員次序

為 (1)校護（或護理老師）及輔導教官(2)校護（或護理老

師）及導師（或輔導老師）(3)校護（或護理老師）及任課老

師(4)衛生組長及輔導教官(5)衛生組長及導師（或輔導老師）

(6)衛生組長及任課老師(7)學務人員（或教官）及導師（輔

導老師或任課老師）。 
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三、 通報原則（如圖示） 

（一） 一般原則－在場人員（學生或老師）校護初步護理輔導教官

及導師連絡家長。 

 

（二） 有生命危險、重大傷害或特殊情形時－ 

 

輕微 嚴重 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

四、 職責分掌： 

本校學生若發生事故傷害或突發疾病時，經學校辦理人員初步處理後

需送醫治療時，由下列處理相關事宜： 

(一) 健康中心校護---需通知輔導教官及導師知悉傷患狀況，於事後應

做完整的傷病處理紀錄呈校長核閱，並定期統

計供預防參考。 

(二) 導師及輔導教官---協助傷病患送醫，並聯絡家長處理後續事宜。 

(三) 學務處及教官室---協助處理一切相關事宜及陳報校長。 

(四) 教務處---安排護送人員（教師）之上課班級代課及請假事宜。 

(五) 總務處---於重大傷害發生時，負責聯絡警察局，交通工具及緊急

基金（本校零用金）的支付。 

 

五、相關事宜： 

(一) 護送傷患就醫的人員，教職員及學生一律公假，如護送教師有

課務，由教務處負責調派臨時代理人；若由校護護送傷患，則

學務處需安排健康中心代理護士職務。 

(二) 護送傷患的人員得按實情申請加班及午餐（誤餐）費，往返之

交通津貼，以計程車資計算，由衛生組及健康中心代為統一申

請，由本校相關經費項下支應。 

(三) 護送就醫的車輛---若為一般情況的傷患，以計程車或教職員之

自用車護送；危及生命的重傷患，則以 119 救護車護送就醫。 

學生緊急傷病處理流程圖如圖【一】，學生送醫紀錄表如表【一】。 
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圖一  臺北市復興高中學生緊急傷病處理流程圖 
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(A) 護送人員的優先次序 (1)導師 (2)輔導教官(3) 生輔組長或其他教官

(4) 校護 (5) 衛生組長或其他學務人員。 

(B) 護送人員次序 (1)校護（或護理老師）及輔導教官(2)校護（或護理老師）

及導師（或輔導老師）(3)校護（或護理老師）及任課老師(4)衛生組長

及輔導教官(5)衛生組長及導師（或輔導老師）(6)衛生組長及任課老師(7)

學務人員（或教官）及導師（輔導老師或任課老師）。 

 

肆、 經費：學務處衛生組零用金內應支應「緊急傷病處理金」，供傷病學生送醫

急用經費（車費、醫療費、護送人員加班及誤餐費）之預借與事後

歸還，由衛生組及健康中心負責辦理。 

伍、本辦法經行政會議通過及校長核可後實施，修正時亦同。 
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